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Témakörök 

 Bemutatkozás, a tananyag beosztásának áttekintése és a követelmények ismertetése. 

Informatikai alapfogalmak megismerése, a tudományterület áttekintése. 

 Szövegszerkesztés alapjai, szoftverek. A Microsoft Office szoftvercsalád.  

 Gyakorlati példák megoldása, dokumentumok elkészítése szövegszerkesztő szoftverrel. 

Hibakeresés és javítás szöveges dokumentumokban.  

 Nem szöveges objektumok használata, azokkal szembeni követelmények.  

 Táblázatkezelés, szoftverek, a MS Excel alapjai. Gyakorlati példák megoldása, táblázatok 

készítése irodai szoftverrel.  

 Numerikus adatok megjelenítése szoftverek segítségével. 

 Prezentációs szoftverek, alkalmazások. A MS PowerPoint szoftver alkalmazásának alapjai. 

Bemutató készítésének lépései, tartalmi és formai elemei.  

 Szöveges prezentáció készítése, szöveges tartalom formai megjelenítési módszerei; Képi és 

egyéb információk megjelenítése az előadásban, időzítés.  

 Információ-visszakeresés a neten. Az internetes böngészők fajtái, jellemzői. Információ-

visszakeresésen alapuló gyakorlatok.  

Értékelés : A félév teljesítéséhez szükséges a zárthelyi dolgozat sikeres megírása (máj. vége). Az 

érdemjegyhez hozzájárul a félév során elkészített házi feladatok és órai gyakorlatok minősége is. 
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